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Circ.01/10/2018 

 

           A tutti i docenti 

 

Oggetto: Alcune indicazioni sull’utilizzo del Registro Elettronico. 

  

Con riferimento alla normativa vigente si ricorda che il registro di classe ha natura 
giuridica di atto pubblico in quanto posto in essere dal docente nell’esercizio della sua 
pubblica funzione, come ripetutamente affermato anche da sentenze della Corte di 

Cassazione. 

Si evidenzia che la mancata veridicità si configura come reato perseguibile ai fini di 

legge in quanto “falso in atto pubblico”, anche alla luce della legge 241/90 che 
consente a chi ne abbia titolo, di richiedere copia della documentazione, per cui i 

registri e i verbali devono essere producibili in copia. 

Come ogni atto pubblico, i registri/verbali non possono essere contraffatti né distrutti, 

senza incorrere in sanzioni di legge o in sanzione disciplinare. 

Di seguito sono riportate alcune indicazioni pratiche per l’utilizzo del registro 

elettronico ARGO , utili a tutti i docenti.  

 Le PASSWORD saranno consegnate ai NUOVI DOCENTI dall’UFFICIO di 
segreteria . I docenti che erano già presenti in istituto lo scorso anno 

scolastico utilizzeranno la password già in uso. 
  

 Il Registro Elettronico VA UTILIZZATO COMPILANDOLO IN MODO 
COMPLETO E CONTINUATIVO. 

  

La firma va inserita entro le 7 ore di lezione del giorno stesso , mentre le attività 
svolte( argomenti trattati, compiti assegnati, ect..) dovranno essere scritte entro le 

ore 23.59 del giorno stesso. 

Il mancato inserimento della firma equivale ad assenza del docente. 

 

 Il docente della 1° ora fa l’appello, registra le assenze, i ritardi, le 
giustificazioni e solo successivamente FIRMA. 

 
Alcune indicazioni pratiche: 

 -Il notebook/PC va spento a fine mattinata dal docente dell’ultima ora di lezione e 

gli studenti non devono assolutamente utilizzarlo. 
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Ogni classe è responsabile del notebook/Pc e della sua integrità. 

  

-Ogni docente accede con la password e non deve renderla accessibile agli 

studenti. E’ buona regola modificarla periodicamente. 

  

- Non va modificato il desktop e non va memorizzata la password. Alla fine della 

lezione il docente DEVE USCIRE DAL REGISTRO effettuando il logout 

  

Se gli studenti sono impegnate in altre attività approvate dal collegio e dal Consiglio di 
classe vanno indicati presenti e poi eventualmente si indica l’attività nelle annotazioni. 

Nel caso in cui gli studenti nel corso della giornata dovessero essere impegnati fuori 

dall’aula o impegnanti in attività che si svolgono fuori dalla struttura scolastica, 
occorre registrare la presenza e indicare la tipologia di attività svolta. 

  

-Gli studenti autorizzati ad entrare dopo o uscire prima devono essere segnati sulla 
bacheca del registro . 

  

La tolleranza oraria in ingresso è fissata in 5 minuti, superati i 5 minuti è da 

considerarsi assenza per la 1° ora di lezione. Gli alunni entreranno alla 2° ora 
di lezione e dovranno giustificare l’ora di assenza così come stabilito dal 

Regolamento d’istituto. 

  

         Il Dirigente scolastico 

         Prof. Luigi Napoli 
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